
 

 

 
 

Tips 22 

Kebiasaan-Kebiasaan yang Meningkatkan Kinerja 
 
Kuncinya adalah tidak terbebani dengan masalah-masalah. 
 
Kebiasaan-kebiasaan untuk meningkatkan kinerja: 
 

1. Bersihkan meja Anda dari segala hal kecuali apa-apa yang berhubungan dengan 
pekerjaan yang harus dikerjakan segera. 

 
2. Kerjakan pekerjaan Anda berdasarkan urutan kepentingan. 

 
3. Saat Anda menghadapi masalah, segera cari jalan keluarnya jika Anda mendapatkan 

informasi yang diperlukan untuk mengambil keputusan. 
 

4. Belajarlah mengorganisir, mendelegasikan, dan mengawasi tugas-tugas. 
 
"Finish each day and be done with it. . . You have done what you could; some blunders and 
absurdities no doubt crept in; forget them as soon as you can. Tomorrow is a new day; you 
shall begin it well and serenely." - Ralph Waldo Emerson 
 
 
 
 
 

 


